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Al DOCENTI
AL PERSONALE NON DOCENTE

Oggetto: OPERAZIONI CONNESSE ALLO SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI DEL PRIMO QUADRIMESTRE

Come negli anni precedenti, nella cartella “scrutini” che troverete sui desktop dei PC del laboratorio di
informatica e dell’aula di preparazione, sono disponibili i file excel per I'inserimento dei vofti relativi agli
scrutini del primo quadrimestre. Per ogni classe ci sard una cartella excel all’interno della quale si
tfrovano alcuni fogli di lavoro tra i quali:

« Il foglio TABELLONE_VOTI in cui vanno inserite le medie dei voti (scritti e/o orali) delle diverse discipline
« |l foglio TABELLONE_ASSENZE nel quale va inserito il numero di ore di assenza per ciascuna disciplina.
Per facilitare le operazioni di inserimento, verranno lasciate sul tavolo dell’aula di preparazione le
istruzioni dettagliate per la corretta compilazione dei file.

A tal proposito siinsiste con i docenti affinché seguano scrupolosamente anche le seguenti disposizioni:

1. 1file devono essere compilati con 2 giorni di anticipo rispetto alla data dello scrutinio per consentire
alla segreteria di preparare il materiale necessario e per permettere al Dirigente Scolastico I'analisi
preliminare delle situazioni. Durante il giorno precedente lo scrutinio i file saranno prelevati e non sard
piU possibile procedere alla loro compilazione. La _mancanza dei dati o la loro presenza
frammentaria sara causa di rallentamento delle operazioni di scrutinio e i docenti responsabili del
disquido saranno formalmente richiamati. Il TABELLONE_VOTI deve essere compilato con le medie
reali (non gia arrotondate); e dovra essere firmato, durante lo scrutinio, da tutti i componenti del
consiglio di classe.

2. Poiché negli anni scorsi abbiomo notato che la spasmodica compilazione del verbale
contestualmente alle operazioni di scrutinio comportava la distrazione dalla fondamentale fase di
valutazione degli studenti, quest'anno il verbale verrd redatto a conclusione della seduta. Per le
classi scrutinate a fine giornata il verbale potrd essere consegnato in segreteria nel giorno
successivo, ma nessun materiale potrd essere asportato. Sard comunqgue utile averne a disposizione
una copia del verbale da utilizzare come promemoria delle varie fasi di scrutinio in modo da
appuntare le annotazioni necessarie per la stesura successiva. La nuova versione del modello del
verbale (PSQ18 03 rev. 5 del 10.01.11) & anch’essa disponibile nella cartella “scrutini” ed & allegata
alla presente.

3. Durante lo scrutinio deve essere compilato il modulo PSQ 14 07 “esiti scrutini 1° quadrimestre azioni di
recupero programmate dal consiglio di classe” (che si allega alla presente) riportando nella colonna
"valutazione primo quadrimestre” i voti assegnati in pagella e non la media di presentazione.

4. Prima della conclusione dello scrutinio tulti i _docenti devono partecipare al controllo dei vofi
assegnati e della documentazione prodotta ponendo particolare attenzione alla presenza delle
firme necessarie. Nessun documento pud essere asportato e alla conclusione dello scrutinio tutti i
documenti devono essere riposti nella relativa cartelletta che non deve essere abbandonata in
luoghi diversi dal tavolo della segreteria.
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CALENDARIO DEGLI SCRUTINI

SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE
23.01.12 24.01.12 25.01.12 26.01.12 27.01.12 28.01.12 30.01.12 31.01.12
14.30-15.30 1E 3a 3B 1B 3D 3C 1A 3A
15.30-16.30 1a 3F 3E 1F 3b 1H 1G 3G
16.30-17.30 2E 4a 4B 2B 4D 4C 2A 4A
17.30-18.30 1b 4F 4E 1C 4b 3H 1D 4G
18.30-19.30 2a 5a 5B 2F 5D 5C 2G 5G
19.30 - 20.30 2b 5F 5E 2C 5b 5H 2D
CORSI DI RECUPERO ATTIVATI (in base alla delibera del Collegio Docenti dell’8.11.11)
Classi prime Classi Classi terze Classi Classi
MATEMATICA (8 o?e) seconde (8 ore) quarte quinte
(8 ore) (8 ore) (10 ore)
Classi prime Classi Classi terze Classi
LATINO (8 ore) seconde (8 ore) quarte
(8 ore) (8 ore)
Classi prime Classi Classi terze Classi
INGLESE P seconde quarte
LICEO (8 ore) (8 ore) (8 ore) (8 ore)
SCIENTIFICO -
Classi
CHIMICA quarte
(4ore)
SCIENZE
’Solo.per Classi prime
I'opzione
X (4 ore)
scienze
applicate
Classi prime Classi Classi terze Classi Classi
LATINO (8 orr)e) seconde (8 ore) quarte quinte
(8 ore) (8 ore) (10 ore)
(latino o
greco a
H H seconda
LICEO GRECO Classi prime se(c::lc?rizle Classi terze (ﬂg::é della
CLASSICO (8 ore) (8 ore) 9 materia
(8 ore) (8 ore) scelta per la
seconda
proval)
Classi prime Classi Classi terze Classi
INGLESE P seconde quarte
(8 ore) (8 ore)
(8 ore) (8 ore)

Il corso di recupero o lo studio autonomo vengono assegnati agli studenti che sono nettamente
insufficienti; ad esempio
« nel caso della materia con il solo voto orale con votazione minore o uguale a 5

« nel caso della materia con voto orale e scritto con votazione minore o uguale a “5 e 5" o in
presenza di una valutazione gravemente insufficiente ad esempio “7 € 4" ma non viene

assegnato nel caso di votazione “5e 6"

Gli studenti inviati al corso di recupero e dgli studenti a cui sard stato assegnato lo studio autonomo

dovranno sostenere la verifica di recupero dell’insufficienza entro il 30 aprile 2012.

Il Dirigente Scolastico

(Dott.ssa Daniela Perego)




